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Pfarramtssekretär/in 
fürs Evangelische Gemeindebüro gesucht 
(50% ab Frühsommer 2024 und/oder 10% ab sofort) 
 
Unser Gemeindebüro ist gemeinsam mit der Kirchenpflege eine Art 
Schaltzentrale unserer Kirchengemeinde:  
Hier werden Auskünfte erteilt, Anmeldungen entgegengenommen, Termine 
verwaltet, Veröffentlichungen vorbereitet, Veranstaltungen organisiert, 
Haupt- und Ehrenamtliche unterstützt. 
Die Arbeit im Gemeindebüro ist abwechslungsreich und verbunden mit 
vielen Begegnungen. Neben den wiederkehrenden Verwaltungsaufgaben gibt 
es auch manches, was jeweils neu organisiert und gestaltet werden muss. 
 
Unsere langjährige Leiterin des Gemeindebüros Dagmar Rath geht im 
Frühsommer 2024 in den vorgezogenen Ruhestand. Sie hinterlässt ein 
strukturiertes Büro mit guten Arbeitsbedingungen (attraktiver Arbeitsplatz, 
technische Ausstattung, durchdachte Abläufe). Da mit dem Wechsel eine 
(überlappende) Einarbeitungsphase verbunden sein sollte, suchen wir schon 
jetzt, bzw. ab Frühjahr oder auch Sommer 2024 eine/n Nachfolger/in (50%). 
 
Unterstützt und entlastet wird die Leitung durch eine Ergänzungs- und 
Vertretungskraft mit einem Anstellungsvolumen von 4 Wochenstunden. 
Diese/r Mitarbeiter/in sollte in Gomaringen wohnen und die Gemeinde aus 
persönlichem Erleben kennen. Diese Stelle kann ab sofort besetzt werden – 
idealerweise auch zur Einarbeitung in die Übernahme der Leitungsstelle ab 
Sommer 2024. 
 
Für die Wahrnehmung der Sekretariatsaufgaben braucht es eine persönliche 
Identifikation mit der Kirchengemeinde, Organisationstalent und Sorgfalt, 
Kontaktfreude und Teamgeist, PC-Kenntnisse (WORD), sowie Sicherheit in 
Ausdruck und Schrift. Eine Bereitschaft zur Teilnahme an Fach-Fortbildungen 
wird vorausgesetzt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte baldmöglichst einreichen 
(gerne auch zunächst nur als Interessensbekundung). 
Die Vergütung erfolgt nach KAO (Kirchliche Anstellungsordnung). 
 
Nähere Auskünfte erteilt Pfarrer Peter Rostan, Tel 07072 910420. 


